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Администрация муниципального образования «Кузнечное»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 ноября 2012 года № 124
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»


В соответствии с Федеральным законом РФ от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации муниципального образования «Кузнечное» от 14.11.2011 года №131 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования «Кузнечное» (в редакции Постановления администрации муниципального образования «Кузнечное» от 13.07.2012 года №94)», в целях предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, администрация муниципального образования «Кузнечное»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (Приложение №1).
2. Опубликовать настоящее Постановление в приложении к газете «Красная звезда» «Приозерский край», разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Кузнечное», а так же в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования.
4. Контроль над исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования «Кузнечное»



Г.А.Галич
Согласовано:

Юрист Кочубей Ю.Ю._________________

Исп. Беляева О.П., 98-242

Разослано: дело – 2; редакция – 1; прокуратура -;1; орготдел – 1;
Приложение №1

к Постановлению администрации

муниципального образования «Кузнечное»

«Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке

жилых помещений муниципального жилищного

фонда непригодными для проживания»

от  15.11.2012 года №124
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Кузнечное», а также взаимодействие Администрации муниципального образования «Кузнечное» с другими организациями Приозерского муниципального района по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.

1.2. Предоставление  муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Кузнечное» (далее Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы Администрации.


1.3. В процессе предоставления муниципальной услуги заместитель Главы администрации взаимодействует с:


- межведомственной комиссией муниципального образования «Кузнечное» по рассмотрению вопросов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- отрядом Государственного пожарного надзора Приозерского района Ленинградской области (далее – Комиссия);

- ТОУ Роспотребнадзора по Ленинградской области в Приозерском районе;


- Приозерским филиалом БТИ ГУ «Леноблинвентаризация»;


- Выборгским отделением Северо-Западного Управления Ростехнадзора;


- Приозерским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ЛО;


- МП «ЖКХ МО «Кузнечное»;


- ООО «Кузнечное сервис»..


Комиссия создается Распоряжением Главы Администрации. В состав Комиссии включается Глава муниципального образования, а также, по согласованию, представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости. Председателем комиссии назначается Глава муниципального образования.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются:


- граждане (наниматели или собственники помещения);

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям.


1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение Комиссии, утвержденное Постановлением Администрации.
По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:
- решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
- решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

1.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;


- Уставом муниципального образования «Кузнечное».
1.7. Административный регламент размещен в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в помещении администрации муниципального образования «Кузнечное» (на личном приеме заместителем Главы администрации, на информационных стендах), на официальном сайте администрации муниципального образования «Кузнечное», а также с использованием средств телефонной связи.

Администрация муниципального образования «Кузнечное» расположена по адресу: 188751, Ленинградская область, Приозерский район, пгт Кузнечное, ул.Гагарина, д.5а.

Режим работы:
Понедельник – четверг
с 8-30 до 17-30




Пятница


с 8-30 до 16-30




Обед



с 13-00 до 13-50




Выходные


суббота, воскресенье

Адрес электронной почты: Kuznechnoe2005@yandex.ru
Адрес официального сайта   mokuznechnoe.ru
Телефон для справок: 8 (81379) 98-242.

Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени отчества, должности специалиста. При разговоре по телефону слова произносятся четко, без больших пауз, лишних оборотов и эмоций, не допускаются одновременные разговоры с окружающими. Разговор по телефону производится в корректной форме.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефона, электронной почты или на личном приеме.
Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема заявлений и выдачи решения Комиссии;
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.3. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:
- заявление по форме (Приложение №1);

- правоустанавливающие документы на жилое помещение;
- план жилого помещения с его техническим паспортом;

- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;
- в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа;
- по желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.
Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются:
- в письменном виде почтой;

- лично гражданином.
В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, на основании доверенности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (опекуны, попечители, приемные родители).
Граждане, подающие заявления от имени, или в интересах недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина, законными представителями которых они являются, прилагают наряду с документами, предусмотренными в пункте 2.3. настоящего административного регламента следующие документы:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность законного представителя;

- копию решения суда о признании гражданина недееспособным;

- решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном или попечителем.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.5.1. Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги – нет.

2.5.2. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, в случае:
- обращения за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представления заявителем неполного перечня документов. Приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие, в случае, если представлен неполный перечень документов к заявлению - до представления документов, но не более 30 дней;

- несоответствия документов, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги;

- письменного заявления гражданина, либо уполномоченного им лица, либо иных лиц (органов) указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда с указанием причин и срока приостановления, который не может превышать три месяца;

- принятия судом соответствующего определения или решения. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается до направления заявления на рассмотрение Комиссии.

2.6. Предоставление муниципальной услуги производится бесплатно, без предварительной записи в порядке живой очереди.
2.7. Максимальное ожидание в очереди на прием к заместителю Главы администрации, ответственному за прием документов для получения консультации, оформления заявления, сдачи необходимых документов и получения решения Комиссии не должно превышать 30 минут.

2.8. Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день подачи данного запроса.

2.9. Требования к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга:
2.9.1. Помещение для работы с гражданами располагается в администрации муниципального образования «Кузнечное».

2.9.2. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями.
2.9.3. Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге, график приема граждан, перечень документов, образцы заявлений.

2.9.4. Под место ожидания очереди отводится просторное помещение, площадь которого должна определяться в зависимости от количества граждан, обращающихся в администрацию. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.9.5. Места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

2.9.6. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован вывесками с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, графиком приема.

2.9.7. Рабочие место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.9.8. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.9.9. .На территории, прилегающей к администрации муниципального образования «Кузнечное» оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов.
2.10. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями.
2.10.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги может быть заполнено рукописным или машинописным способом.
2.10.2. Заявление и приложенные к нему документы должны быть:
- надлежащим образом заверены, скреплены печатями;
- иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


- документы не должны быть исполнены карандашом;


- документы должны не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет  однозначно истолковать их содержание.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- направление заявления в Администрацию;


- экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования);

- составление Комиссией заключения о признании жилого помещения  пригодным (не пригодным) для проживания;

- передача одного экземпляра решения и заключения заявителю;


3.1. Направление заявления в администрацию муниципального образования «Кузнечное».

Заместитель Главы Администрации принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента заместитель Главы администрации, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заместителем Главы администрации, ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов.

В случае направления заявления по почте, к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.

Максимальное время приема документов от заявителя, составляет не более 20 минут.

3.2 .Экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заместитель Главы администрации проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы заместитель Главы администрации определяет основания для:
- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.5.2. настоящего Регламента;
- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии;

Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней 

В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требованиям, заместитель Главы администрации передает их на рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов после проведения экспертизы на рассмотрение Комиссии - 1 рабочий день. 


3.3. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.
Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления на заседании Комиссии является поступление документов от администрации, после проведения экспертизы.
Председатель Комиссии в течение 2 рабочих дней, со дня поступления заявления на рассмотрение Комиссии, назначает заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Секретарь Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания Комиссии с указанием даты, времени и места его проведения. Заседание Комиссии проводится не позднее 5 рабочих дней с момента принятия заявления председателем Комиссии.
Комиссия в назначенный день рассматривает заявление гражданина, приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания.


3.4. Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования) согласно Приложения №2.
При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.
В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. Результаты дополнительных обследований приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования) Дополнительное обследование помещения должно быть проведено в течение 2 рабочих дней со дня назначения дополнительного обследования. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым. Участники обследования и заявители оповещаются секретарем Комиссии о дне выезда в день принятия решения о проведении обследования помещения.

Результаты обследования, в день выезда Комиссии, оформляются актом, который составляется в 3-х экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.
3.5. Составление Комиссией заключения о признании жилого помещения  пригодным (не пригодным) для проживания (далее - заключение) по форме согласно Приложения №3.

Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения. Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) составляется в 3-х экземплярах.
Два экземпляра заключения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его составления, направляется в администрацию.

3.6. Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю.

Заместитель Главы Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение следующего рабочего дня готовит проект Постановления, и в течение одного рабочего дня регистрирует, оформляет и направляет Главе администрации на подпись.
Заместитель Главы администрации не позднее следующего рабочего дня, размножает и направляет подписанные Главой администрации Постановления в соответствии со списком рассылки, указанным в Постановлении.

Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю не должен превышать 3 рабочих дней, с момента издания постановления Администрации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации муниципального образования «Кузнечное».
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения заместителем Главы администрации муниципального образования «Кузнечное» административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) заместителя Главы администрации муниципального образования «Кузнечное».

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение заместителя Главы администрации к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа Главы администрации муниципального образования «Кузнечное». Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии, утверждается Главой администрации муниципального образования «Кузнечное».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения
при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации муниципального образования «Кузнечное», участвующих в предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана во внесудебном порядке Главе администрации муниципального образования «Кузнечное».

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

в) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

г) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в 30-дневный срок с момента ее регистрации.

5.7. При обжаловании решений принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы.

При обжаловании иных действий (бездействия) должностных лиц, допущенных в ходе реализации муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.8. Действия (бездействие) должностного лица, его решения, а также решения органа местного самоуправления, могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путем подачи заявления в суд в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

5.9. Рассмотрение заявлений осуществляется судом в порядке, определенном законодательством о гражданском судопроизводстве.

Приложение №1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений
муниципального жилищного фонда
непригодными для проживания»
Председателю межведомственной комиссии

_____________________________________________

от ___________________________________________
(указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель)

_____________________________________________
_____________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
паспорт  ______________________________________

(паспортные данные)

_____________________________________________

_____________________________________________

зарегистрированного по адресу _____________________________________________
_____________________________________________

фактически проживающего по адресу
_____________________________________________
_____________________________________________
контактный телефон ___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года №47.

К заявлению прилагаются:

1. Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение _____________________________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию
на «____»______ 20____ года.
3. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Дополнительные документы __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«_____»________ 20____ г. 

Подпись __________________
Приложение №2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений
муниципального жилищного фонда
непригодными для проживания»
АКТ

обследования помещения

№ ________ 

____________________________


(дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная 

____________________________________________________________________________, 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________________ 


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ___________________________________________________________ 


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

(реквизиты заявителя Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения ______________________________ 

____________________________________________________________________________ 

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)


Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________. 


Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 


Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований ______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________. 

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.


Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и 

специализированных организаций; 

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 

Председатель межведомственной комиссии:
_____________________ _______________________________________________________ 


(подпись)




(Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
_____________________ ________________________________________________________ 


(подпись)




(Ф.И.О.)

_____________________ ________________________________________________________ 


(подпись)




(Ф.И.О.)

_____________________ ________________________________________________________ 


(подпись)




(Ф.И.О.)
Приложение №3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений
муниципального жилищного фонда
непригодными для проживания»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

№ ___________




_____________







(дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)


Межведомственная комиссия, назначенная __________________________________
_____________________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица _____________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_____________________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

_____________________
________________________________


(подпись)







(Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии:
_____________________
________________________________


(подпись)







(Ф.И.О.)

_____________________
________________________________


(подпись)







(Ф.И.О.)

_____________________
________________________________


(подпись)







(Ф.И.О.)

_____________________
________________________________


(подпись)







(Ф.И.О.)

