СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КУЗНЕЧНОЕ»

РЕШЕНИЕ

от   « 15 »  декабря  2005  г. N   17.
Об учреждении

администрации муниципального

образования «Кузнечное»

В соответствии с п.2 и п.3 ст.41 Федерального закона  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», а также ст. 4 закона Ленинградской области от 31.03.2005 г. № 21-ОЗ «О наименовании органов местного самоуправления в Ленинградской области» и  статьи 5.3 Устава муниципального образования «Кузнечное» Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Учредить муниципальное учреждение - Администрация муниципального образования «Кузнечное» с правами юридического лица.

2. Установить:

· полное наименование юридического лица: Администрация муниципального образования «Кузнечное» с правами юридического лица;

· сокращенное наименование юридического лица: Администрация МО «Кузнечное»;

· юридический адрес: 188751, Ленинградская область, Приозерский район, п. Кузнечное, ул. Гагарина д.5а

3. Утвердить Положение об Администрации муниципального образования «Кузнечное» (Приложение №1).

4. Произвести государственную регистрацию Администрации  муниципального образования «Кузнечное» в качестве юридического лица.

Глава муниципального образования «Кузнечное»



О.А. Ромадов
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 КУЗНЕЧНИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ             

от  « 11  »   июля   2013 года  № _176.

О внесении изменений в решение Совета депутатов

МО «Кузнечное» № 17 от 15.12.2005г. «Об учреждении

Администрации муниципального образования 

«Кузнечное»  

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также Устава муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, зарегистрированного Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Ленинградской области 12.02.2013 года за № RU475141012013001, Совет депутатов 

РЕШИЛ:

1. Внести изменения в пункт 1 решения Совета депутатов МО «Кузнечное» № 17 от 15.12.2005г. «Об учреждении Администрации муниципального образования «Кузнечное»  переименовать Администрации муниципального образования «Кузнечное» на «Администрации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области» с правами юридического лица.

2.   Установить:

· полное наименование юридического лица: Администрация муниципальном образовании Кузнечнинское городское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

· сокращенное наименование юридического лица: Администрация МО Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

· юридический адрес: 188751, Ленинградская область, Приозерский район, пгт.Кузнечное, ул.Гагарина, д.5а.

3. Внести изменения в Положение об Администрации муниципального образования «Кузнечное» в части переименования в Администрацию Кузнечнинского городского поселения муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (Приложение № 1).

4. Произвести государственную регистрацию Администрации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области в качестве юридического лица.

5. Настоящее решение подлежит опубликованию в средствах массовой информации и на официальном сайте муниципального образования.

6. Решение вступает в силу с момента регистрации в органах ИФНС по Приозерскому району Ленинградской области.

Глава муниципального образования                                  А.Ю.Авилов

Исп.Гусева И.В.  98-242
Разослано: дело-2, прокуратура-1 ИФНС-2, печать-1, орг.отд.-1

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов МО Кузнечнинское

городское поселение

МО Приозерский муниципальный район

Ленинградской области

от   «11» июля 2013г.  N 176.

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  КУЗНЕЧНИНСКОЕ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области

1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального образования Кузнечнинское городское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее – Администрация) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, наделенным в соответствии с Уставом муниципального образования Кузнечнинское городское поселение полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Ленинградской области.

1.2. Администрация формируется и возглавляется главой администрации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение.
1.3. Деятельность Администрации непосредственно координирует и контролирует глава администрации муниципального образования.

1.4. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ленинградской области, Уставом муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, решениями Совета депутатов муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, постановлениями и распоряжениями главы администрации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, а также настоящим Положением.

1.5. Администрация является юридическим лицом - муниципальным казённым учреждением, имеет счета в банках, печать, штампы и бланки с изображением герба (символики) муниципального образования Кузнечнинское городское поселение и со своим наименованием, юридический и фактический адрес местонахождения: Ленинградская область, Приозерский район, пгт Кузнечное, ул. Гагарина дом 5 «а».

1.6. В структуру Администрации входят подразделения (отдельные специалисты, работники), наделенные полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Ленинградской области, а также осуществляющие в пределах своей компетенции обеспечение деятельности Администрации.

1.7. Подразделения (отдельные специалисты, работники) Администрации подчинены непосредственно главе администрации муниципального образования. Координацию деятельности подразделений и методическое руководство ими осуществляют также в пределах своей компетенции заместители главы администрации муниципального образования.

1.8. В ведении Администрации могут находиться муниципальные предприятия и учреждения муниципального образования Кузнечнинское городское поселение.

2. Задачи Администрации.

 Задачами Администрации являются:

2.1. Общие задачи:

2.1.1. Осуществление в пределах своей компетенции мер по реализации, обеспечению и защите прав и свобод человека и гражданина.

2.1.2. Обеспечение взаимодействия подразделений Администрации с исполнительными органами государственной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления муниципального образования и муниципального района, с учреждениями, предприятиями и организациями муниципального образования и муниципального района и развитие территориального общественного самоуправления на территории муниципального образования. 

2.1.3. Оказание содействия избирательным комиссиям в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о выборах и референдумах.

2.1.4.  Информирование жителей муниципального образования о деятельности главы администрации муниципального образования, Совета депутатов муниципального образования, Администрации, планах и программах развития муниципального образования.

2.1.5. Осуществление комплекса мероприятий по представлению жителей муниципального образования, работников предприятий и организаций, расположенных на территории муниципального образования, к государственным наградам Российской Федерации, премиям, стипендиям и наградам в соответствии с законодательством Ленинградской области и нормативно-правовыми актами муниципального образования.

2.1.6. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования.

2.1.7. Обеспечение соблюдения требований законодательства о государственной и иной охраняемой законом тайне, в том числе в области мобилизационной подготовки и мобилизации.

2.1.8. Организация архивного дела в пределах своей компетенции.

2.1.9. В пределах своей компетенции участие в осуществлении в установленном порядке международного и межрегионального сотрудничества муниципального образования и внешнеэкономических связей муниципального образования.

2.1.10. Обеспечение проведения государственной политики в сфере информатизации, управления информационными и телекоммуникационными ресурсами муниципального образования, информационной безопасности и защиты информации, содержащей сведения государственной и служебной тайны, в подразделениях Администрации и организациях, находящихся в ведении Администрации.

2.1.11. Участие в создании и развитии информационной и телекоммуникационной инфраструктуры муниципального образования, организации единого информационного пространства муниципального образования в пределах компетенции Администрации.

2.2. В сферах развития потребительского рынка, экономического развития муниципального образования и финансов:

2.2.1. Прогнозирование и планирование экономического и социального развития муниципального образования, разработка и обеспечение реализации планов и программ развития муниципального образования.

2.2.2. Содействие развитию потребительского рынка, предпринимательской деятельности и конкуренции, малого и среднего бизнеса, созданию дополнительных рабочих мест на территории муниципального образования.

2.2.3. В пределах своей компетенции участие в составлении и исполнении бюджета муниципального образования.

2.3. В сферах социальной и демографической политики муниципального образования, и санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды, обеспечения экологической безопасности, охраны труда:

2.3.1. Участие в обеспечении на территории муниципального образования социальной защиты и поддержки населения в соответствии с действующим законодательством, реализации установленных льгот.

2.3.2. Участие в обеспечении реализации прав граждан на охрану здоровья, пропаганде донорства крови и ее компонентов, пропаганда здорового образа жизни.

2.3.3. Обеспечение формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения на территории муниципального образования.

2.3.4.  Оказание содействия в установлении в соответствии с законодательством опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями муниципального образования.

2.3.5. Осуществление в пределах своей компетенции контроля за санитарно-эпидемиологическим благополучием населения, организации сбора, обращения и утилизации отходов производства и потребления, ликвидации несанкционированных свалок.

2.3.6. Реализация в пределах своей компетенции мер по охране окружающей среды на территории муниципального образования в соответствии с действующим законодательством.

2.3.7. Оказание содействия жителям муниципального образования в развитии садоводства и огородничества.

2.3.8. Реализация в пределах своих полномочий государственной политики в области охраны труда на территории муниципального образования.

2.4. В сферах городского хозяйства, жилищной политики муниципального образования, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, энергетики, текущего ремонта и содержания дорог и дорожного строительства:

2.4.1. Организация содержания, обеспечение функционирования и обслуживания муниципального жилищного и нежилого фонда муниципального образования.

2.4.2. Участие в пределах своей компетенции в проведении жилищной политики муниципального образования.

2.4.3. Осуществление в пределах своей компетенции контроля за транспортным обслуживанием населения и развитием транспортной сети муниципального образования.

2.4.4. В пределах своей компетенции обеспечение организации благоустройства и озеленения территорий, охраны зеленых насаждений, контроля за соблюдением законодательства Ленинградской области о благоустройстве, контроля за состоянием зон отдыха на территории муниципального образования, если иное не предусмотрено законодательством Ленинградской области о местном самоуправлении.

2.4.5. Обеспечение строительства, содержания и текущего ремонта дорог общего пользования, отнесенных в установленном порядке к ведению Администрации.

2.4.6. Содействие развитию энергетической инфраструктуры в границах муниципального образования, подготовке и проведению отопительного сезона на территории муниципального образования.

2.5. В сферах капитального строительства и реконструкции объектов недвижимости, архитектуры и градостроительства:

2.5.1. Создание условий для строительства на территории муниципального образования.

2.5.2. В пределах своей компетенции координация капитального строительства, реконструкции и капитального ремонта подведомственных Администрации объектов муниципального жилого и нежилого фонда.

2.5.3. Организация и контроль капитального строительства, реконструкции и капитального ремонта подведомственных Администрации объектов системы управления, культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта.

2.5.4.  Участие в работе по формированию архитектурного облика населенных пунктов муниципального образования и его отдельных территорий.

2.6. В сферах, культуры, средств массовой информации, молодежной политики муниципального образования, взаимодействия с общественными организациями, физической культуры и спорта, развития туризма:

2.6.1. Участие в обеспечении содержания и развития учреждений культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта на территории муниципального образования.

2.6.2. Обеспечение развития физической культуры и спорта на территории муниципального образования.

2.6.3. Организация отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи.

2.6.4. Реализация мер в сфере развития культуры на территории муниципального образования.

2.6.5. Взаимодействие со средствами массовой информации, общественными объединениями и иными некоммерческими организациями, действующими на территории муниципального образования и района.

2.6.6. Реализация государственной молодежной политики на территории муниципального образования.

2.6.7. Поддержка развития туристской отрасли.

2.7. В сферах законности, правопорядка и безопасности:

2.7.1. Создание условий для обеспечения общественной безопасности на территории муниципального образования, повышение уровня безопасности жителей муниципального образования и объектов жизнеобеспечения.

2.7.2. Участие в организации и осуществлении мероприятий по гражданской обороне и защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, контроль за соблюдением Правил охраны жизни людей на воде в Ленинградской области.

2.7.3. Организация работы на подведомственных объектах и территориях по предотвращению террористических актов и обеспечению безопасности в пределах полномочий Администрации.

2.7.4. Участие в обеспечении противопожарной безопасности объектов и территорий муниципального образования.

2.7.5. Взаимодействие с органами прокуратуры, юстиции, судами, органами и учреждениями, исполняющими наказания, органами внутренних дел, государственной безопасности, наркоконтроля, налоговыми, таможенными органами, органами военного управления, военными и пограничными округами, внутренними войсками, военно-морскими базами при решении вопросов, относящихся к компетенции Администрации.

2.8. В сферах учета муниципального имущества и распоряжения им, инвентаризации и мониторинга земель муниципального образования, инвестиционной политики муниципального образования:

2.8.1.  Управление и распоряжение в пределах полномочий, установленных Уставом муниципального образования муниципальной собственностью.

2.8.2. Управление и распоряжение в пределах полномочий, установленных Правительством Ленинградской области, федеральной собственностью, переданной в управление муниципальному образованию, и собственностью Ленинградской области, находящейся на территории муниципального образования.

2.8.3. Осуществление мер по повышению инвестиционной привлекательности территории муниципального образования.

3. Полномочия Администрации

Администрация для решения задач, предусмотренных разделом 2 настоящего Положения, обладает следующими полномочиями:

3.1. Общие полномочия:

3.1.1. Представлять главе муниципального образования и Совету депутатов муниципального образования предложения по экономическому и социальному развитию территории муниципального образования.

3.1.2. Издавать распоряжения и постановления, разрабатывать методические материалы в соответствии с задачами, возложенными на Администрацию.

3.1.3.  Планировать деятельность Администрации в установленном порядке.

3.1.4.  Взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, должностными лицами и гражданами.

3.1.5. Разрабатывать, представлять и согласовывать в установленном порядке проекты правовых актов в соответствии с задачами и полномочиями Администрации.

3.1.6. В пределах своей компетенции осуществлять контроль за исполнением требований законодательства, правовых актов главы администрации муниципального образования и Совета депутатов муниципального образования на территории муниципального образования.

3.1.7. Осуществлять выделение помещений для приема избирателей депутатами Совета депутатов муниципального образования, Законодательного Собрания Ленинградской области и материально-техническое обеспечение этих помещений.

3.1.8. В пределах своей компетенции обеспечивать выполнение мероприятий федеральных целевых программ и целевых программ Ленинградской области.

3.1.9. Формировать и утверждать муниципальные программы мероприятий в сферах благоустройства, жилищно-коммунального хозяйства, культуры, физической культуры и спорта, молодежной и семейной политики, охраны окружающей среды, а также контролировать исполнение указанных программ.

3.1.10. Участвовать в проводимых на территории муниципального образования и муниципального района мероприятий, посвященных государственным праздникам Российской Федерации, праздникам Ленинградской области, Приозерского района, пгт Кузнечное и памятным датам.

3.1.11. Создавать в установленном порядке коллегиальные совещательные органы: комиссии, рабочие группы, научно-консультативные и экспертные советы с привлечением представителей иных исполнительных органов государственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления и других организаций (по согласованию с ними).

3.1.12. Рассматривать обращения граждан и организаций и принимать по ним необходимые меры, вести прием граждан и представителей организаций по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации.

3.1.13. Обращаться по вопросам, находящимся в ведении Администрации, в судебные и иные органы.

3.1.14. Направлять Губернатору Ленинградской области представления о награждении граждан государственными наградами Российской Федерации.

3.1.15. Проводить конференции, совещания, семинары, праздничные мероприятия, осуществлять организацию выставок и участвовать в выставках.

3.1.16. Привлекать на договорной основе научные организации, ученых и специалистов, в том числе зарубежных, к решению вопросов, относящихся к задачам Администрации.

3.1.17. Представлять главе муниципального образования и Совету депутатов муниципального образования заключения по вопросам, относящимся к компетенции Администрации.

3.1.18. Осуществлять в установленном порядке сотрудничество с органами государственной власти и местного самоуправления, неправительственными организациями зарубежных стран, а также с международными организациями по вопросам, относящимся к компетенции Администрации.

3.1.19. Запрашивать и получать от исполнительных органов государственной власти Ленинградской области, иных государственных органов и органов местного самоуправления, организаций и граждан информацию, документы и материалы, необходимые для деятельности Администрации, передавать в установленном порядке информацию указанным органам, организациям и гражданам.

3.1.20. В установленном порядке участвовать в разработке проектов договоров и соглашений муниципального образования, участвовать в выполнении обязательств муниципального образования по данным договорам и соглашениям.

3.1.21. Награждать грамотами администрации муниципального образования от имени главы администрации муниципального образования, и применять иные виды поощрений.
3.1.22. Осуществлять реализацию на территории муниципального образования мероприятий по оказанию содействия избирательным комиссиям и органам местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации о выборах и референдумах.

3.1.23. Предоставлять помещения для размещения окружных, территориальных и участковых избирательных комиссий, а также помещения для голосования.

3.1.24. Оказывать содействие в предоставлении специальных мест для размещения печатных агитационных материалов, а также в предоставлении помещений для организации и проведения предвыборных собраний, встреч кандидатов и их доверенных лиц с избирателями.

3.1.25. В пределах своей компетенции согласовывать территории для проектирования, строительства и модернизации систем кабельного телевидения, радиовещания и телефонной связи по конкретной территории обслуживания, емкостям сетей, использованию коммуникаций и зданий и наличию специальных требований к заявителю, контролировать сроки окончания работ и бесперебойное обеспечение населения муниципального образования услугами телефонной связи, теле- и радиовещания.

3.1.26.  Обеспечивать сохранность документов, организацию их отбора, передачу на государственное хранение и использование на основе нормативно-методической базы Федеральной архивной службы России.

3.1.27. Разрабатывать и утверждать перечни сведений конфиденциального характера, содержащихся в информационных ресурсах Администрации.

3.1.28. Осуществлять формирование и сопровождение государственных информационных ресурсов, получаемых в рамках решения Администрацией своих задач и в ходе информационного обмена с другими органами государственной власти и органами местного самоуправления в муниципальном районе и Ленинградской области.

3.1.29. Осуществлять организацию работ по защите государственных информационных ресурсов от несанкционированного доступа, копирования и разрушения, а также обеспечивать безопасность информационных и телекоммуникационных систем Администрации и подведомственных организаций и учреждений.

3.1.30.  Вносить предложения на рассмотрение главы муниципального образования и Совета депутатов муниципального образования о создании, реорганизации, ликвидации подведомственных Администрации муниципальных предприятий и учреждений.

3.1.31. Разрабатывать и согласовывать проекты уставов муниципальных предприятий и учреждений, изменения и дополнения указанных уставов, представлять их главе администрации муниципального образования для утверждения.

3.1.32. Представлять главе администрации муниципального образования перечень имущества, закрепляемого за создаваемыми муниципальными предприятиями и учреждениями.

3.1.33. Согласовывать структуру и штатное расписание муниципальных предприятий и учреждений.

3.1.34. Утверждать должностные инструкции руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

3.2. В сферах развития потребительского рынка, экономического развития муниципального образования и финансов:

3.2.1. Разрабатывать предложения по социально-экономическому развитию муниципального образования, представлять их на рассмотрение главе муниципального образования и Совета депутатов муниципального образования, обеспечивать их исполнение в пределах своей компетенции.

3.2.2. Информировать главу муниципального образования и Совет депутатов муниципального образования о ходе реализации планов и программ развития муниципального образования и представлять ежегодные отчеты об их исполнении.

3.2.3.  Анализировать и прогнозировать развитие инфраструктуры потребительского рынка, разрабатывать предложения по стратегии развития муниципального образования в области торговли, питания и бытового обслуживания.

3.2.4. Разрабатывать и утверждать адресные программы размещения объектов мелкорозничной торговли, включая адресные программы размещения объектов сезонной торговли, если иное не предусмотрено законодательством о местном самоуправлении.

3.2.5. Выдавать технические задания на проектирование, размещение (замену, реконструкцию), содержание и эксплуатацию объектов мелкорозничной торговли и торговых комплексов (центров).

3.2.6. В пределах своей компетенции осуществлять меры по организации торговли на территории муниципального образования.

3.2.7. Представлять предложения в соответствующие исполнительные органы государственной власти Ленинградской области при составлении проектов бюджета Ленинградской области и проектов бюджетов государственных внебюджетных фондов Ленинградской области в соответствии с компетенцией Администрации.

3.2.8. Осуществлять полномочия главного распорядителя средств бюджета муниципального образования в установленном порядке.

         3.2.9. Привлекать кредиты из средств областного бюджета на условиях возвратности и платности для покрытия временных кассовых разрывов по исполнению местного бюджета.

3.3. В сферах социальной и демографической политики муниципального образования, и санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды, обеспечения экологической безопасности, охраны труда:

3.3.1. Осуществлять подготовку аналитических материалов и прогнозов, определять перспективные направления и основные приоритеты развития социальной сферы муниципального образования.

3.3.2. Организовывать работу по предоставлению льгот и назначению денежных компенсаций, установленных федеральными законами и законами Ленинградской области, различным категориям граждан.

3.3.3. Содействовать разрешению конфликтов, возникающих при предоставлении государственной социальной помощи и экстренной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам.

3.3.4. Контролировать обеспечение организации первичной медико-санитарной помощи и неотложной медицинской помощи.

3.3.5.  Проводить совместно с ТО ТУ по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ленинградской области в Приозерском районе работу по профилактике инфекционных заболеваний, охране здоровья населения.

3.3.6.  Осуществлять в пределах своей компетенции контроль за качеством оказания медико-санитарной и лекарственной помощи населению муниципального образования.

3.3.7. Координировать деятельность по реализации нормативных требований создания доступной среды для лиц с ограничениями жизнедеятельности, обеспечивать доступ лиц с ограничениями жизнедеятельности к объектам здравоохранения, образования, культуры, физической культуры и спорта, социальной и коммунальной инфраструктуры.

3.3.8.  Участвовать в реализации мероприятий по квотированию рабочих мест для инвалидов и молодежи в организациях, расположенных на территории муниципального образования.

3.3.9. В пределах своей компетенции контролировать соблюдение норм накопления, вопросы организации сбора и вывоза отходов производства и потребления, в том числе биологических отходов, представлять сведения об образовании отходов на территории муниципального образования, осуществлять организацию информационного обеспечения граждан в области обращения с отходами.

3.3.10. Определять места для массового отдыха, купания, туризма и спорта на соответствующих территориях и акваториях, утверждать границы пляжей.

3.3.11. В пределах своей компетенции участвовать в обеспечении соблюдения порядка содержания, регистрации и учета собак и кошек на территории муниципального образования.

3.3.12. Предоставлять во временное пользование земельные участки для ведения огородного и садового хозяйств, определять льготные категории граждан для предоставления земельных участков для этих целей.

3.3.13. Содействовать разрешению конфликтных ситуаций и споров с участием жителей муниципального образования по вопросам огородничества и садоводства.

3.3.14. Осуществлять в соответствии с действующим законодательством мероприятия по проведению государственной политики по улучшению условий и охраны труда на территории муниципального образования, взаимодействовать с органами контроля и надзора в области охраны труда, работодателями, объединениями работодателей, а также профессиональными союзами, их объединениями и иными уполномоченными работниками представительных органов по вопросам охраны труда.

3.3.15. Создавать условия для развития благотворительности и других форм общественной взаимопомощи.

3.4. В сферах жилищной политики муниципального образования, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, энергетики, природопользования:

3.4.1. Вести учет освободившихся жилых помещений муниципального жилищного фонда, обеспечивать регулярную инвентаризацию освободившихся жилых помещений, своевременное заселение освободившейся жилой площади в установленном порядке.

3.4.2. Вести учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в установленном порядке.

3.4.3. Вести учет жилой площади, переходящей в муниципальную собственность в порядке наследования.

3.4.4. Осуществлять ежегодную перерегистрацию граждан, состоящих на учете по улучшению жилищных условий.

3.4.5. Организовывать работу общественной комиссии по жилищным вопросам.

3.4.6. Участвовать в долевом финансировании капитального ремонта муниципального жилищного фонда, жилищного фонда товариществ собственников жилья, товариществ домовладельцев и иных объединений собственников недвижимости в жилищной сфере, а также приватизированного жилищного фонда.

3.4.7. Осуществлять перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения независимо от формы собственности.

3.4.8. Получать информацию от соответствующих исполнительных органов государственной власти Ленинградской области и государственных учреждений о приобретенных в собственность Ленинградской области жилых помещениях.

3.4.9. Определять коэффициенты потребительских качеств жилых домов и квартир на территории муниципального образования в целях защиты интересов и прав жителей муниципального образования в вопросах расчета уровня квартирной платы, учета, инвентаризации, текущего содержания и ремонта жилищного фонда.

3.4.10. Содействовать урегулированию конфликтов, возникающих при предоставлении гражданам компенсаций за оплату жилья и коммунальных услуг.

3.4.11. В установленном порядке передавать в собственность граждан занимаемые ими жилые помещения при приватизации.

3.4.12. В установленном порядке определять перечни домов, подлежащих комплексному капитальному ремонту и реконструкции.

3.4.13. В установленном порядке определять дома и квартиры, находящиеся в аварийном состоянии и не подлежащие приватизации.

3.4.14. В установленном порядке предоставлять гражданам и юридическим лицам жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, в том числе по договору социального найма, по договору найма и по договору аренды.

3.4.15. Организовывать и вести работу по учету граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

3.4.16. Осуществлять контроль за бесперебойной работой и обслуживанием оборудования, инженерных сетей и коммуникаций специализированными эксплуатирующими организациями и предприятиями независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности и имеющих в собственности, в оперативном управлении, в хозяйственном ведении источники теплоснабжения, водоснабжения и канализования, инженерные сооружения, коммуникации и здания.

3.4.17. Согласовывать остановку на плановый ремонт теплоисточников в межотопительный период.

3.4.18. Принимать в муниципальную собственность ранее приватизированные жилые помещения, находящиеся в собственности граждан, заключать договоры социального найма с гражданами, передавшими принадлежащие им на праве собственности жилые помещения в муниципальную собственность.

3.4.19. Создавать и участвовать в работе комиссии по продаже жилых помещений на торгах.

3.4.20. Координировать деятельность муниципальных учреждений и предприятий, и негосударственных организаций по подготовке инженерно-энергетического комплекса, жилищного фонда и объектов социально-культурного назначения муниципального образования к отопительному сезону и проведению отопительного сезона на территории муниципального образования, представлять соответствующие отчеты в муниципальную межведомственную комиссию.

3.4.21. Осуществлять контроль за включением на периодическое протапливание котельных и подключением абонентов, находящихся на территории муниципального образования.

3.4.22. Координировать деятельность организаций независимо от форм собственности по созданию запасов топлива в объемах, утвержденных муниципальной межведомственной комиссией, и осуществлять контроль за созданием запасов топлива и его расходованием в течение отопительного сезона.

3.4.23. Утверждать адресную программу комплексного благоустройства поселений муниципального образования и контролировать ее исполнение.

3.4.24. В пределах своей компетенции контролировать обеспечение чистоты и порядка на территории муниципального образования.

3.4.25. Согласовывать комплексные проекты и проекты отдельных видов внешнего благоустройства, хранить в архивах утвержденные комплексные проекты внешнего благоустройства.

3.4.26. Координировать решение вопросов внешнего благоустройства территорий, используемых юридическими лицами и гражданами - владельцами, пользователями земельных участков, зданий, сооружений и помещений.

3.4.27. Контролировать работы, производимые ремонтно-эксплуатационными службами, независимо от их правового статуса, деятельность которых связана со строительством зданий, сооружений, инженерных сетей и коммуникаций и может повлиять на уровень благоустройства муниципального образования.

3.4.28. Контролировать уборку территорий муниципального образования.

3.4.29.  Координировать деятельность по ликвидации несанкционированных свалок.

3.4.30. Согласовывать объемы комплексного благоустройства прилегающей территории при строительстве и реконструкции объектов на инвестиционных условиях, включая устройство зон отдыха, организацию мест для парковки легкового автотранспорта, озеленение, создание детских, спортивных и контейнерных площадок.

3.4.31. Определять адресный перечень земельных участков, предназначенных для организации выгула собак.

3.4.32. Формировать исходные данные для расчетов и определения нормативов потребления топливно-энергетических ресурсов и воды для организаций.

3.4.33. Организовывать санитарную очистку территорий, не входящих в границы уборки предприятий, учреждений, ведомств и т.д., включая остановки общественного транспорта, тротуары, лотковую зону, пустыри и т.д.

3.4.34. Согласовывать закрепление уборочной площади за организациями, предприятиями, торговыми зонами и т.д., находящимися на территории муниципального образования.

3.4.35. Обеспечивать безаварийную эксплуатацию зданий и сооружений, находящихся на балансе Администрации.

3.4.36. Совместно с соответствующим исполнительным органом муниципального района участвовать в изучении и проведении анализа пассажиропотоков, согласовывать установление, изменение и отмену маршрутов движения пассажирского транспорта и размещение остановочных пунктов пассажирского транспорта, технологических стоянок и разворотных площадок, транспортных схем движения пассажирского и грузового транспорта на территории муниципального образования.

3.4.37. В пределах своей компетенции осуществлять контроль за строительством, эксплуатацией и содержанием индивидуальных и коллективных гаражей.

3.4.38. Организовывать строительство и текущий ремонт, содержание и механизированную уборку дорог местного значения и иных дорог в установленном порядке.

3.4.39. Организовывать проведение месячников благоустройства, субботников, смотров-конкурсов по благоустройству, осуществлению озеленения и выполнения праздничного оформления территорий муниципального образования.

3.4.40. Обеспечивать граждан на период ремонта жилой площади, находящейся в аварийном состоянии, временной жилой площадью (жилыми помещениями из маневренного жилищного фонда), осуществлять расселение жилых домов (квартир) и общежитий по основаниям и в порядке, установленным действующим законодательством.

3.4.41. Организовывать в пределах своей компетенции работу по приему и рассмотрению заявлений граждан на получение субсидий на строительство или приобретение жилья за счет средств бюджета Ленинградской области, включая проверку документов, подтверждающих право на получение субсидии.

3.4.42 Привлекать инвестиции на развитие жилищно-коммунальной инфраструктуры муниципального образования.

3.4.43. Контролировать обеспечение населения, предприятий, организаций и учреждений муниципального образования энергетическими ресурсами и другими системами жизнеобеспечения.

3.4.44. Контролировать состояние пляжей и пригодность поверхностных вод для купания, проводить ежегодный осмотр пляжей до начала купального сезона.

3.4.45. В установленном порядке представлять интересы муниципального образования как собственника помещений в многоквартирном доме, в том числе при создании и деятельности товариществ собственников жилья, а также при выборе и осуществлении иных способов управления многоквартирными домами.

3.4.46. В установленном порядке осуществлять юридические действия по продаже в собственность граждан находящихся в муниципальной собственности жилых помещений, жилых домов, долей муниципального образования в праве общей долевой собственности на них, а также занятых указанными жилыми домами и необходимых для их использования земельных участков, долей в праве общей долевой собственности на указанные земельные участки.

3.5. В сферах капитального строительства и реконструкции объектов недвижимости, архитектуры и градостроительства:

3.5.1. Согласовывать программы и условия градостроительных и архитектурных конкурсов, проводимых по объектам на территории муниципального образования.

3.5.2. Обеспечивать участие граждан и общественных объединений в обсуждении и принятии решений в области градостроительной деятельности, осуществляемой при реализации инвестиционных предложений.

3.5.3. Координировать действия организаций в целенаправленном и своевременном освоении территории муниципального образования, выделенной под капитальное строительство, временное землепользование, обеспечение эффективного и рационального использования земельных ресурсов территории муниципального образования.

3.5.4. Участвовать в подготовке предложений по размещению объектов жилищного, промышленного и коммунального назначения.

3.5.5. Участвовать в разработке предложений по использованию земель на территории муниципального образования и градостроительному планированию поселений.

3.5.6. Координировать работу предприятий и организаций, занятых в строительстве, специальных инженерных формирований в муниципальном образовании независимо от ведомственной принадлежности в случае возникновения чрезвычайного положения.

3.5.7. Согласовывать в установленном порядке предпроектные предложения, проекты, разрешения на производство работ по строительству объектов на территории муниципального образования.

3.5.8. Участвовать в установленном порядке в осуществлении контроля за:

- реализацией адресных программ капитального строительства;

- целевым использованием земельных участков, отведенных заказчикам (застройщикам) территорий, в том числе и участков временного землепользования в период строительства;

- сроками производства работ;

- строительством жилья, в том числе индивидуального жилищного строительства, а также объектов социально-бытового назначения, дорожно-транспортных объектов, инженерных сооружений и коммуникаций;

- выполнением работ по благоустройству и озеленению территорий строительных площадок.

3.5.9. Участвовать в работе государственных приемочных комиссий по приемке в эксплуатацию объектов.

3.5.10. Участвовать в разработке документов по вопросам временного землепользования для рассмотрения комиссией по распоряжению объектами недвижимости.

3.5.11. Участвовать в обеспечении государственной охраны, учета памятников истории, культуры и искусства.

3.5.12. Содействовать сохранению и развитию культурно-исторического наследия муниципального образования.

3.6. В сферах культуры, средств массовой информации, молодежной политики муниципального образования, взаимодействия с общественными организациями, физической культуры и спорта:

         3.6.1. Координировать и контролировать деятельность расположенных на территории муниципального образования подростково-молодежных центров и клубов.

3.6.2.  Организовывать работу с детьми, подростками и молодежью по месту жительства, контролировать деятельность клубов и центров, ведущих работу с подростками и молодежью по месту жительства.

3.6.3.  Содействовать развитию сферы досуга молодежи.

3.6.4. Содействовать созданию и функционированию организаций, деятельность которых направлена на решение проблем молодежи.

3.6.5. Осуществлять меры по организации временной и постоянной занятости молодежи.

3.6.6. Анализировать и прогнозировать развитие комплекса учреждений культуры муниципального образования, реализацию программ в области культуры.

3.6.7. Координировать деятельность и осуществлять методическое руководство учреждениями культуры муниципального образования.

3.6.8. Совершенствовать формы культурного обслуживания, в том числе библиотечного обслуживания населения.

3.6.9. Содействовать развитию народного творчества и художественной самодеятельности.

3.6.10. Контролировать качество оказываемых услуг населению учреждениями культуры муниципального образования.

3.6.11. Рассматривать в установленном порядке уведомления о проведении культурно-массовых и спортивных мероприятий местного, районного, регионального и федерального значения.

3.6.12. Утверждать инструкции, регулирующие порядок организации и проведения массовых мероприятий на каждом из спортивных объектов муниципального образования.

3.6.13. Проводить техническое обследование подведомственных спортивных объектов, используемых для проведения массовых мероприятий.

3.6.14. При проведении массовых мероприятий осуществлять контроль за восстановлением нарушенного благоустройства на территориях, на которых проводятся массовые мероприятия, их очисткой от бытового и другого мусора.

3.6.15. Организовывать и проводить спортивные соревнования, турниры, спортивные праздники.

3.6.16.  Оказывать поддержку спортсменам в подготовке к соревнованиям различных уровней.

3.6.17. Организовывать досуговые и спортивные мероприятия для детей и подростков, остающихся в летний период по месту жительства, а также для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.6.18. Оказывать содействие органам опеки и попечительства в осуществлении деятельности по защите прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.6.19. Формировать и утверждать адресные программы капитального ремонта, реконструкции и текущего ремонта зданий подведомственных учреждений культуры, спорта и молодежной политики, согласовывать их с соответствующим исполнительным органом государственной власти Ленинградской области, контролировать их исполнение.

3.6.20. Формировать и утверждать адресную программу строительства, капитального ремонта и реконструкции общедоступных стадионов, спортивных площадок и детских игровых площадок, контролировать ее исполнение.

3.6.21. Устанавливать мемориальные доски внутри зданий, а также на территории предприятий, организаций и учреждений, согласовывать установление указанных мемориальных досок.

3.6.22. Представлять в установленном порядке предложения об учреждении средств массовой информации муниципального образования.

3.6.23 Рассматривать в установленном порядке уведомления о проведении на территории муниципального образования митингов, демонстраций, уличных шествий и пикетирования.

3.6.24. В установленном порядке согласовывать размещение наружной рекламы и информации на этапе оформления разрешений.

3.6.25. Организовывать взаимодействие и сотрудничество со средствами массовой информации, общественными объединениями и иными некоммерческими организациями в установленном порядке.

3.7. В сферах законности, правопорядка и безопасности:

3.7.1.  Организовывать и осуществлять мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.7.2. Организовывать и обеспечивать подготовку и обучение всех категорий населения, за исключением неработающего, в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, противопожарной безопасности в соответствии с установленным порядком на подведомственных территориях и объектах независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

3.7.3. Обеспечивать пропаганду знаний в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и противопожарной безопасности с использованием средств массовой информации.

3.7.4.  Обеспечивать первичные меры пожарной безопасности в границах муниципального образования.

3.7.5. Участвовать в соответствии с полномочиями Администрации в ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий на территории муниципального образования.

3.7.6. Принимать участие в реализации мероприятий, направленных на обеспечение безопасности дорожного движения на территории муниципального образования, в том числе в разработке адресных программ по установке и модернизации дорожных знаков на территории муниципального образования, их согласовании и осуществлении контроля за выполнением.

3.7.7. Во взаимодействии с правоохранительными органами способствовать охране общественного порядка.

3.7.8. Организовывать и координировать деятельность народных дружин, обеспечивать их взаимодействие со службой участковых уполномоченных милиции и анализировать их совместную работу по охране общественного порядка.

3.7.9. Содействовать реализации мероприятий, направленных на повышение уровня защищенности жилищного фонда муниципального образования.

3.7.10. Организовывать и проводить мероприятия по предотвращению террористических актов, а также выявлению и устранению причин и условий, способствующих подготовке и реализации террористических актов.

3.7.11. Определять по согласованию с соответствующей уголовно-исполнительной инспекцией вид обязательных работ, выполняемых осужденным, и объекты, на которых они отбываются.

3.7.12. Определять по согласованию с соответствующей уголовно-исполнительной инспекцией места для отбывания исправительных работ, назначенных осужденному, не имеющему основного места работы.

3.7.13. Составлять протоколы об административных правонарушениях и направлять для рассмотрения по подведомственности.

3.8. В сферах учета муниципального имущества и распоряжения им, инвентаризации и мониторинга муниципальных земель, инвестиционной политики муниципального образования:

3.8.1. Предоставлять земельные участки для строительства индивидуальных жилых домов в кварталах сложившейся индивидуальной застройки, а также принимать в установленном порядке решения о предоставлении земельных участков для иных целей.

3.8.2. В установленном порядке передавать в собственность граждан земельные участки, находящиеся в их пользовании, предоставленные и используемые для целей индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения садоводства, а также участвовать в формировании в установленном порядке указанных земельных участков.

3.8.3. Представлять в соответствующий исполнительный орган государственной власти Ленинградской области перечни земельных участков, которые могут быть предоставлены на инвестиционных условиях для строительства, в том числе для строительства торговых комплексов (центров).

3.8.4. Участвовать в согласовании предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для проведения изыскательских работ.

3.8.5. Представлять в соответствующий исполнительный орган государственной власти Ленинградской области документы и сведения о земельных участках, закрепленных за подведомственными организациями, в целях разграничения государственной собственности на землю.

3.8.6. Участвовать в управлении и распоряжении объектами недвижимого имущества, находящимися в государственной собственности Ленинградской области и расположенными на территории муниципального образования.

3.8.7. Осуществлять контроль за финансово-хозяйственной деятельностью подведомственных муниципальных предприятий, проверять их финансовую отчетность.              

3.8.8. При нарушении имущественных прав муниципального образования и государства, принимать меры к устранению нарушений имущественных прав, предусмотренные действующим законодательством.

3.8.9. Обеспечивать в установленном порядке сбор, хранение и представление в соответствующие исполнительные органы государственной власти Ленинградской области информации о подведомственных организациях.

3.8.10. Осуществлять полномочия регистратора недвижимого имущества казны муниципального образования.

3.8.11. Принимать в эксплуатацию следующие объекты: законченные строительством жилые дома и другие строения, возведенные индивидуальными застройщиками для собственных нужд; объекты капитального ремонта зданий и сооружений; объекты строительства и реконструкции мансард, чердаков, подвалов и других помещений в эксплуатируемых и расселенных жилых и нежилых зданиях; нестационарные и некапитальные объекты городского хозяйства.

3.8.12. Контролировать в установленном порядке целевое использование земельных участков, предоставленных Администрацией.

3.8.13. Осуществлять выявление и организовывать работу по постановке на учет бесхозяйного недвижимого имущества, находящегося на территории муниципального образования, в целях реализации мер по управлению бесхозяйным недвижимым имуществом в соответствии с действующим законодательством.

3.9. Исполнять отдельные государственные полномочия, переданные Администрации муниципального образования в соответствии с Федеральными законами и законами Ленинградской области, при условии выделения субвенций на их исполнение из соответствующих бюджетов.

         4.  Структура и руководство Администрацией

4.1. Руководство Администрацией осуществляет глава администрации муниципального образования.

4.2. Глава администрации муниципального образования имеет заместителей.

4.3.  В Администрации могут создаваться следующие структурные подразделения: отделы и секторы, а также секторы в отделах.

4.4.  Глава администрации муниципального образования:

4.6.1. Подписывает постановления и распоряжения Администрации, организует контроль за их исполнением.

4.6.2. Представляет Совету депутатов муниципального образования на утверждение структуру Администрации.

4.6.3. Утверждает штатное расписание Администрации в пределах установленного предельного фонда оплаты труда.

4.6.4. Распределяет должностные обязанности между заместителями.

4.6.5. Утверждает положения о структурных подразделениях Администрации и должностные инструкции работников Администрации.

4.6.6. Утверждает планы работы Администрации и отчеты о выполнении планов работы Администрации.

4.6.7. Назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений Администрации, других работников Администрации, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности.

4.6.8. Действует от имени Администрации без доверенности.

4.6.9. Выдает доверенности от имени Администрации.

4.6.10. Подписывает государственные контракты Ленинградской области, договоры, соглашения, платежные документы, письма и иные документы от имени Администрации.

4.6.11. Распоряжается в установленном порядке выделенными Администрации финансовыми и материальными средствами, открывает и закрывает счета в учреждениях банков Российской Федерации.

4.6.12. Обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, сохранность средств и материальных ценностей в Администрации.

4.6.13.  Является начальником гражданской обороны муниципального образования.

4.6.14. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и уставом муниципального образования.

4.7. Глава администрации муниципального образования вправе создавать совещательные органы: комиссии, советы, рабочие группы. Положения о совещательных органах Администрации и их персональный состав утверждаются главой администрации муниципального образования. Организационно-техническое и правовое обеспечение деятельности указанных совещательных органов осуществляется структурными подразделениями Администрации в пределах выделенных бюджетных средств.

4.8. В случае временного отсутствия главы администрации муниципального образования его обязанности временно исполняет заместитель главы Администрации.

5. Имущество и финансирование Администрации

5.1. Финансирование Администрации осуществляется за счет средств местного бюджета муниципального образования.

5.2. Государственное имущество Ленинградской области и муниципальное имущество Приозерского муниципального района, передаваемое Администрации для обеспечения ее деятельности, закрепляется за Администрацией на праве оперативного управления.

6. Прекращение деятельности Администрации

Деятельность Администрации прекращается в порядке, установленном действующим законодательством.
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