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Администрация муниципального образования

Кузнечнинское городское поселение

муниципального образования Приозерский муниципальный район

Ленинградской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  «27» марта 2018   года   №38
	О создании территориального 
страхового 
фонда 
документации муниципального образования 
Кузнечнинское городское поселение 

МО Приозерский муниципальный район
Ленинградской области 


В соответствии с п.15.14 Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях, утвержденного Приказом МЧС России от 14.11.2008г. №687, Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлениями Правительства Российской Федерации от 18.01.1995 № 65 «О создании единого российского страхового фонда документации» и от 26 12.1995 № 1253-68 «Об обеспечении создания единого российского страхового фонда документации», Постановлением Правительства Ленинградской области от 17.04.2002 № 50 «О создании Территориального страхового фонда документации Ленинградской области», руководстуясь Уставом МО Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области
 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Создать территориальный страховой фонд документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области. 

2. Утвердить положение о территориальном страховом фонде документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области (приложение 1). 

3. Утвердить состав координационного совета территориального страхового фонда документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение (приложение 2). 

4. Утвердить положение о координационном совете территориального страхового фонда документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение (приложение 3). 

5. Определить 
муниципальными 
структурными подразделениями Территориального страхового фонда документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение с возложением функций, необходимых для выполнения комплекса работ по созданию  и сохранению территориального фонда:  

5.1. МП «ТеплоРесурс» (Рябчиков А.В.) - по созданию страхового фонда документации на потенциально опасные объекты и объекты систем жизнеобеспечения населения муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области для проведения аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций. 
5.2. МКУ КСЦ «Юбилейный» (Паклина Е.В.) - по созданию страхового фонда документации на объекты недвижимого национального достояния и документацию, являющуюся национальным научным, культурным и историческим достоянием и хранящуюся в библиотеках, музеях и других учреждениях культуры.
6. Рекомендовать муниципальным структурным подразделениям, участвующим в создании и сохранении территориального страхового фонда документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области, утвердить перечни объектов и уникальных документов, определить объем документации, подлежащей микрофильмированию. 

7. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район. 

8. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации П.В. Фильчука. 


Глава администрации                                                                                  
Г.А. Галич
Согласовано:

Гусева И.В.
Исп. Е.А. Титова
Разослано: дело-2,  ГОиЧС-1, МП «ТеплоРесурс»-1, МКУ КСЦ «Юбилейный»-1.
Приложение 1  

к постановлению
администрации муниципального образования
 Кузнечнинское городское поселение
 от  «27» марта 2018 г. № 38 

ПОЛОЖЕНИЕ

о территориальном страховом фонде документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение 
МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основании Федерального закона от 21.12.1994  № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного, и техногенного характера», Постановления Правительства Российской Федерации от 18.01.1995 № 65          «О создании единого российского страхового фонда документации», Постановления Правительства Российской Федерации от 26.12.1995 № 1253-68 «Об обеспечении создания единого российского страхового фонда документации», Постановления Правительства Российской Федерации от 13.08.1996 № 971 «Об использовании единого российского страхового фонда документации для документального обеспечения единой государственной   системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», Постановления Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении положения о гражданской обороне в Российской Федерации», ГОСТ Р50.1.063-2008 «Единый российский страховой фонд документации. Территориальные системы страхового фонда документации. Общие требования. Правила создания», ГОСТ Р50.1.33.001-2006 «Единый российский страховой фонд документации. Состав, назначение и функции типовых структурных компонентов систем страхового фонда документации», Постановления Правительства Ленинградской области от 17.04.2002 № 50 «О создании Территориального страхового фонда документации Ленинградской области». 

1.2. Территориальный страховой фонд документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение, (далее - территориальный страховой фонд) - это находящаяся в муниципальной собственности муниципального образования совокупность упорядоченных и надежно хранимых массивов конструкторской, технологической, проектной, нормативной, научной, историкокультурной и другой документации, зафиксированной на компактных носителях информации и является запасным фондом документации территориального страхового фонда документации Ленинградской области. 

1.3. Основное назначение территориального страхового фонда заключается в оперативном и надежном документальном обеспечении аварийно-спасательных, аварийно-восстановительных и других неотложных работ в период чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени в случае утраты или недоступности подлинников документации. 

1.4. Территориальный страховой фонд должен обеспечить органы управления системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций аварийными комплектами документации, необходимыми для принятия решений и проведения аварийно-спасательных, аварийно-восстановительных и других неотложных работ на объектах и территории муниципального образования при ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

1.5. Аварийный комплект документации должен состоять из учтенных копий проектных, конструкторских, эксплуатационных, управленческих и других документов, выполненных на бумажных носителях информации в соответствии с требованиями государственной системы стандартов, стандартов Единой системы конструкторской документации, стандартов системы проектной документации для строительства, стандартов системы «Репрография. Микрография», Единый Российский страховой фонд документации, законодательных актов, нормативных документов и методик, рекомендованных для применения при разработке инженерно-технических мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, а также других документов. 

1.6. Территориальный страховой фонд, исходя из назначений, создается в составе следующих видов страховых фондов документации: 

· страхового фонда документации муниципального образования для проведения аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ при ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

· страхового фонда документации муниципального образования - для сохранения документации, являющейся национальным научным, культурным и историческим наследием, хранящейся в архивах, библиотеках, музеях и других учреждениях культуры муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.  

Территориальный страховой фонд формируется из следующих видов документации: 

· документация на находящиеся в ведении органов местного самоуправления муниципального образования, потенциально опасные объекты, объекты систем жизнеобеспечения населения, необходимая для проведения аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ при ликвидации чрезвычайных ситуаций на этих объектах; 

· документация, являющаяся национальным, научным, культурным и историческим наследием и хранящаяся в архивах, библиотеках, музеях и других учреждениях культуры муниципального образования. 

1.8. Территориальный страховой фонд формируется по следующим перечням: 

а) потенциально опасные объекты и объекты систем жизнеобеспечения населения муниципального образования; 

б) объекты исторического и культурного значения, являющиеся национальным достоянием; 

в) документация, являющаяся национальным научным, культурным и историческим наследием и хранящаяся в архивах, библиотеках, музеях и других учреждениях культуры муниципального образования. 

2.  Основные цели и задачи   

2.1. Основными целями и задачами муниципального образования являются: 

· формирование, утверждение и доведение до учреждений и организаций, находящихся в ведении органов местного самоуправления муниципального образования, а также учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального образования, перечней объектов и уникальных документов в соответствии с пунктом 1.8 настоящего Положения; 

· разработка проектов годовых планов поставки документации для страхового копирования; 
· формирование бюджетных заявок на финансирование работ учреждений и организаций, находящихся в ведении органов местного самоуправления муниципального образования по созданию территориального фонда; 

· доведение до учреждений и организаций, участвующих в создании территориального фонда, заказов на поставку документации для страхового копированияя; 

· контроль и оказание практической помощи учреждениям и организациям, находящимся в ведении органов местного самоуправления муниципального образования в выполнении работ по подготовке и поставке документации на страховое копирование; 

· сбор, комплектование и поставка на страховое копирование документации, предназначенной для включения в территориальный страховой фонд документации Ленинградской области; 

· осуществление текущего контроля и представление квартальной и годовой отчетности о создании и сохранении территориального фонда; 

· санкционирование доступа к виду документации территориального фонда в целях его использования; 

· нормативно-правовое, организационное обеспечение комплекса работ по созданию и сохранению вида страхового фонда документации муниципального образования. 

2.2. Руководители учреждений и организаций, участвующих в создании территориального фонда документации, отвечают за: 

· планирование работ по поставке документов на страховое копирование, определению объема документации, подлежащей страховому копированию, на листах формата A-4;
· сбор и комплектование документов; 

· проверку качества, полноты и комплектности документов и приведение их к регламентируемым требованиям и нормам; 

· внесение изменений в документацию; 

· содержательное аннотирование (описание) документов, необходимое для тематической классификации и индексирования страховых копий документов, осуществляемое по решению заказчика вида страхового фонда документации; 

· поставка (отправка) документации для страхового копирования; 

· учет отправляемых на страховое копирование и возвращенных после копирования документов; 

· отчетность за выполнение работ по поставке документов на страховое копирование перед заказчиком вида страхового фонда документации. 

3. Ответственность 

3.1. Уполномоченные органы и структурные подразделения территориального фонда отвечают за выполнение своих функций в соответствии с настоящим положением. 

3.2. Поставщики документации для создания территориального фонда отвечают за выполнение работ по комплектованию, подготовке и поставке комплектов документации на страховое копирование и перевод на электронные носители информации, а также за их соответствие документации, находящейся в обращении. 

3.3. Все работы по созданию, сохранению и использованию территориального фонда выполняются в соответствии с действующим законодательством. 

Приложение 2  

к постановлению
администрации муниципального образования
 Кузнечнинское городское поселение
 от  «27» марта 2018 г. №38 

Состав координационного совета территориального страхового фонда документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение 
	Фильчук

Павел

Викторович 
	
заместитель 
главы 
администрации 
председатель совета 

	Гусева

Ирина

Викторовна 
	ведущий специалист по организационной работе
заместитель председателя совета

	Титова

Елена

Аркадьевна 
	специалист по ГО и ЧС,

секретарь совета 

	Члены совета 
	 

	Давыдова
Екатерина

Викторовна
	Ведущий специалист по имуществу

	Рябчиков
Алексей

Васильевич
	Директор МП «ТеплоРесурс»

	Паклина

Евгения
Валерьевна
	Директор МКУ КСЦ «Юбилейный»


Приложение 3  

к постановлению
администрации муниципального образования
 Кузнечнинское городское поселение
 от  «27» марта 2018 г. №38  

Положение
о координационном совете

территориального страхового фонда документации 
муниципального образования Кузнечнинское городское поселение 
1.Общие положения 

1.1. Координационный совет по территориальному страховому фонду документации муниципального образования Кузнечнинское городское поселение (далее - МКС ТСФД) является коллегиальным органом управления системой территориального страхового фонда документации, предназначенным для организации контроля за выполнением работ по созданию, сохранению и использованию территориального страхового фонда документации (далее - ТСФД).  МКС ТСФД в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области, другими нормативными правовыми и методическими документами, а также настоящим Положением. 

1.2. МКС ТСФД осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, федеральными органами власти и исполнительными органами власти Ленинградской области. 

2. Основные задачи МКС ТСФД 

2.1. Руководство деятельностью системы ТСФД муниципального образования Кузнечнинское городское поселение. 

2.2. Подготовка предложений по финансовому и материально-техническому обеспечению создания, сохранения и использования ТСФД. 

2.3. Координация деятельности учреждений и организаций, обеспечение комплексного решения задач при создании, сохранении и использовании ТСФД и отдельных видов СФД. 

3. Основные функции МКС ТСФД 

3.1. Разрабатывает предложения Администрации муниципального образования по обеспечению проведения эффективной работы по созданию, сохранению и использованию ТСФД; 

3.2. Рассматривает предложения по включению средств на создание и сохранение ТСФД в проект бюджета муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области; 

3.3. Подводит итоги проведения работы по созданию, использованию и сохранению ТСФД, разрабатывает и организует реализацию предложений по решению возникающих проблем и устранению выявленных недостатков в работе;
3.4. Информирует администрацию муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области о ходе работы по созданию ТСФД. 

3. Права МКС ТСФД 

4.1. Принимать решения, обязательные для выполнения учреждениями и организациями, участвующими в создании, сохранении и использовании ТСФД; 

4.2. Заслушивать ходе выполнения утвержденных программ и требований руководящих документов отчеты входящих в состав системы ТСФД организаций муниципального образования Кузнечнинское городское поселение; 

4.3. Разрабатывать и вносить предложения администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области по вопросам, входящим в компетенцию МКС ТСФД; 

4.4. Создавать временные рабочие группы из представителей учреждений и организаций, участвующих в создании, сохранении и использовании ТСФД, независимо от их организационно-правовой формы для подготовки материалов, подлежащих рассмотрению на заседаниях МКС ТСФД, рабочей группы МКС ТСФД, а также для решения конкретных вопросов; 

4.5. Запрашивать на безвозмездной основе от всех расположенных на территории муниципального образования учреждений и организаций независимо от их организационно-правовой формы информацию по вопросам, входящим в компетенцию МКС ТСФД; 

4.6. Вести самостоятельную переписку с учреждениями и организациями по вопросам создания, сохранения и использования ТСФД. 

5. Организация деятельности МКС ТСФД 

5.1. МКС ТСФД создается администрацией муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области и подотчетен ей в своей деятельности. 

5.2. Положение о МКС ТСФД и его состав утверждаются администрацией муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области. 

5.3. В состав МКС ТСФД входят: председатель, заместитель председателя, секретарь и члены совета. 

5.3.1. Председатель МКС ТСФД муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области: 

· осуществляет руководство деятельностью ТСФД муниципального образования Кузнечнинское городское поселение; 

· утверждает планы работы и другие документы, регламентирующие деятельность      

· МКС ТСФД, вносит предложения по изменению в персональный состав МКС ТСФД; 

· распределяет обязанности между членами МКС ТСФД; 

· проводит заседания МКС ТСФД муниципального образования Кузнечнинское городское поселение. 

5.3.2. На заместителя председателя МКС ТСФД возлагается: 

· исполнение обязанностей председателя МКС ТСФД в его отсутствие; 

· контроль за деятельностью членов МКС ТСФД по выполнению возложенных на них задач; 

· организация выполнения решений, принятых МКС ТСФД и его председателем; 

· решение других вопросов, связанных с деятельностью МКС ТСФД, в соответствии с полномочиями, наделенными председателем МКС ТСФД. 

5.3.3. Секретарь МКС ТСФД: 

· принимает участие в подготовке заседаний МКС ТСФД, уведомляет членов не позднее чем за 5 (пять) календарных дней о дате и месте проведения и повестке дня очередного заседания, организует разработку и согласование проектов решений, осуществляет доведение до членов МКС ТСФД материалов, необходимых для рассмотрения вынесенных на заседание вопросов, ведет протоколы заседаний МКС ТСФД, подписывает принятые решения и организует их доведение до заинтересованных лиц; 

· контролирует выполнение принятых решений и поручений председателя и заместителя председателя МКС ТСФД; 

· участвует в разработке планов работы МКС ТСФД; 

· ведет учет и хранение документации, а также делопроизводство по вопросам, входящим в компетенцию МКС ТСФД. 

5.3.4. Члены МКС ТСФД муниципального образования Кузнечнинское городское поселение МО Приозерский муниципальный район Ленинградской области лично участвуют в заседаниях МКС ТСФД; 

· предлагают вопросы для обсуждения на заседаниях МКС ТСФД; 

· участвуют в обсуждении проектов решений МКС ТСФД, а также плановых и других документов, регламентирующих его деятельность; 

· выполняют поручения председателя и заместителя председателя МКС ТСФД. 

5.4. МКС ТСФД осуществляет свою деятельность согласно планам работ, составленным на год,  принимаемым на заседании МКС ТСФД и утверждаемым председателем. 

5.5. Заседания МКС ТСФД проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в полгода и считаются полномочными, если на них присутствует не менее половины его членов. 

5.6. Решения МКС ТСФД принимаются большинством голосов членов совета присутствующих на заседании МКС ТСФД. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим. Решения МКС ТСФД оформляются протоколами, которые подписываются председательствующим на заседании и секретарем МКС ТСФД. 

5.7. Члены МКС ТСФД принимают участие в его заседаниях без права замены. В случае отсутствия члена комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме. 
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